LiderKP — dostosowanie list plac do PPK

Ostatnia modyfikacja instrukcji: 13-11-2020r.

W programie LiderKP dodano 6 nowych systemowych sktadnikéw list ptac zwigzanych z PPK:
- _PpkFirPod - sktadka PPK podstawowa pracodawcy,

- _PpkFirDod - sktadka PPK dodatkowa pracodawcy,

- _PpkUczPod - sktadka PPK podstawowa uczestnika,

- _PpkUczDod - sktadka PPK dodatkowa uczestnika,

- _PpkDoPIT - przychéd ze skltadek PPK pracodawcy do opodatkowania,

- _PpkZwrot - zwrot sktadek PPK uczestnika potraconych w poprzednim miesigcu.

Wszystkie wymienione skladniki sa automatycznie obliczane przez program. Wysokos¢ sktadek jest
obliczana wg stawek wczytanych do listy ptac na podstawie danych wymienionych na formularzu
uruchamianym z menu PPK=>Uczestnictwo zatrudnionych w PPK, na zakladce Wysokos¢ sktadek.
Podstawa do obliczenia wysokosci sktadek PPK jest wartos¢ sktadnika _PodsChWy - podstawa
wymiaru sktadek na ubezpieczenia chorobowe i wypadkowe ( nie mozna uzy¢ wartosci sktadnika
_PodsEmRe, poniewaz wartosc ta moze zosta¢ obnizona po przekroczeniu kwoty ograniczenia
rocznej podstawy wymiaru skladek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe).
Wartos¢ sktadnika _PpkDoPIT jest ustalana jako suma:
- sktadek PPK pracodawcy z tej samej listy plac, jezeli sa wptacane do instytucji PPK w tym
samym miesigcu, w ktorym jest wyplacane wynagrodzenie,
- skltadek PPK pracodawcy wczytanych z miesiecznego rozliczenia sktadek za miesigc
poprzedzajacy miesiac wyplaty wynagrodzenia, jezeli nie zostaly wptacone do instytucji
PPK w tym samym miesigcu, w ktérym bylo wyptacone wynagrodzenie.
Wartos¢ skladnika _PpkZwrot to warto$¢ wczytana z miesiecznego rozliczenia sktadek za miesigc
poprzedzajacy miesiac wyplaty wynagrodzenia w przypadku, gdy pracownik zrezygnowat
z dokonywania wptat sktadek PPK po potraceniu ich z wynagrodzenia, ale przed wptaceniem ich do
instytucji PPK.

Zalecane jest utworzenie nowych typow list ptac ze sktadkami PPK dla wszystkich typow list plac,
ktore sq aktualnie wykorzystywane. Nalezy w tym celu postepowac zgodnie z ponizsza instrukcja:
1. uruchomi¢ formularz z menu Place=>Typy list ptac
2. na pasku narzedzi nacisnag¢ Nowy
3. w oknie dialogowym Nowy typ listy ptac wybrac ,,skopiowanie wybranego typu listy ptac”
i nacisng¢ OK
4. w oknie dialogowym Wybierz liste ptac nalezy zaznaczy¢ typ listy ptac do skopiowania
i nacisng¢ OK
5. w formularzu Typy listy plac na zakladce Karta typu listy plac nalezy wpisa¢ nazwe nowego
typu list plac i nacisng¢ Zapisz na pasku narzedzi ( jezeli wprowadzono nazwe, ktora juz jest
w bazie danych, program wys$wietli odpowiedni komunikat — nalezy wtedy zmieni¢ nazwe
i ponownie nacisng¢ Zapisz)
6. po zapisaniu, nalezy zmieni¢ zaktadke formularza Typy list ptac na Pozycje typu listy ptac
i na pasku narzedzi nacisna¢ Nowy
7. w polu Symbol sktadnika nalezy teraz wybrac¢ skladnik ktéry ma by¢ dodany, np. _PpkDoPIT
(podpowiedz: jezeli po kliknieciu myszka w polu Symbol skiladnika z klawiatury zostang
wprowadzone kolejno znaki ,,_ppk” to program ustawi sie na pierwszym sktadniku, ktérego
symbol zaczyna sie od tych znakdw, czyli na _PpkDoPIT, w kolejnych krokach wystarczy
nacisna¢ klawisz strzatki w dét aby wybra¢ kolejne sktadniki, ktérych symbole zaczynaja sie od
,»_Pppk” - wielkos¢ liter nie ma znaczenia)
8. po wybraniu sktadnika nalezy go dodac do typu listy ptac naciskajac OK na pasku narzedzi



9. po dodaniu sktadnika program ustawia sie w trybie dodawania kolejnego sktadnika — nalezy
teraz powtorzy¢ czynnosci z punktow 7. i 8. dla pozostatych 5 sktadnikow: _PpkFirDod,
_PpkFirPod, _PpkUczDod, _PpkUczPod oraz _PpkZwrot

10. po dodaniu ostatniego sktadnika nalezy opuscic¢ tryb dodawania sktadnikow naciskajac
Anuluj na pasku narzedzi

11. teraz trzeba zapisa¢ zmiany wprowadzone w typie list plac naciskajac Zapisz na pasku
narzedzi

12. kolejne zadanie, to ustawienie nowych sktadnikbw w odpowiedniej kolejnosci:

- sktadniki _PpkFirDod, _PpkFirPod, _PpkUczDod i _PpkUczPod musza znajdowac sie ponizej
skltadnika _PodsChWy

- skladnik _ PpkDoPIT musi znajdowac sie ponizej sktadnikdw _PpkFirDod i _PpkFirPod oraz
powyzej sktadnika _Przychod

- sktadnik _PpkZwrot musi by¢ powyzej sktadnika _DoWyptaty lub jego odpowiednika, ktory
zawiera kwote wyplacang pracownikowi z listy ptac (uzycie sktadnika _DoWyplaty nie jest
obowigzkowe)

13. nalezy nacisnac¢ przycisk Zmien kolejnos¢ sktadnikow na liscie ptac znajdujacy sie w lewym
dolnym rogu zaktadki Pozycje typu listy ptac

14. w oknie dialogowym Zmiana kolejnosci sktadnikow listy plac nalezy wybrac jeden

z nowych sktadnikéw, ktérego pozycje na liScie trzeba zmieni¢ (podpowiedZ: po wywotaniu
okna dialogowego mozna nacisna¢ klawisz End, a zostanie wybrany ostatni skladnik z listy)

15. wybrany sktadnik mozna teraz przesuwac¢ wzgledem innych skltadnikéw uzywajac
kombinacji klawiszy Ctrl+strzatka

16. po przesunieciu wszystkich skltadnikéw w odpowiednie dla nich miejsca nalezy nacisnag¢ OK
17. teraz nalezy zmodyfikowa¢ wzor obliczeniowy skladnika _Przychdéd — nalezy najpierw
wybra¢ ten skladnik na zaktadce Pozycje typu listy ptac, a nastepnie nacisng¢ Redaguj na pasku
narzedzi

18. w polu Wzér nalezy na koricu wzoru dopisac ,, + _PpkDoPIT” i nacisng¢ OK na pasku
narzedzi — dzieki temu przychod ze sktadek PPK pracodawcy zostanie uwzgledniony w PIT-11
Yacznie z wynagrodzeniem pracownika

19. jezeli warto$¢ sktadnika _Przychod nie jest wykorzystywana do obliczenia wartoSci
sktadnika _PodsPodat, to nalezy powtérzy¢ czynnosSci opisane w punktach 17.i 18. dla
sktadnika _PodsPodat ( UWAGA! prosze dokladnie przeanalizowac sposéb obliczania sktadnika
_PodsPodat, poniewaz pominiecie zmiany wzoru lub jej zbedne wprowadzenie, moze
spowodowac pominiecie sktadek PPK w podstawie podatku lub dwukrotne dodanie tych
sktadek do podstawy podatku!)

20. nastepnie nalezy wybrac sktadnik _DoWyplaty (lub jego odpowiednik) i nacisna¢ Redaguj
na pasku narzedzi

21. w polu Wzér nalezy na koncu wzoru dopisac ,, - _PpkUczPod - _PpkUczDod + _PpkZwrot”
i nacisnag¢ OK na pasku narzedzi — dzieki temu sktadki PPK uczestnika zostang potracone,

a kwota zwrotu skladek z poprzedniego miesigca dodana do wynagrodzenia

22. UWAGA! Jezeli sktadnik _Przychod jest wykorzystany do obliczenia innych sktadnikow,

a w szczegolnosci sktadnika _DoWyplaty (lub jego odpowiednika), sktadnikow na kwote netto
itp., to nalezy ich wzory zmodyfikowa¢ dopisujac ,, - _PpkDoPIT”. Pominiecie tego kroku moze
spowodowac nienalezny wyptacenie pracownikowi sktadek PPK pracodawcy.



