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1. Import środków trwałych z pliku w formacie MS-EXCEL  

o określonej strukturze. 
 

W celu importu środków trwałych z pliku w formacie MS-EXCEL o określonej strukturze należy otworzyć formularz 

„Środki trwałe”.   

W formularzu „Środki trwałe” należy wybrać przycisk „Operacje zbiorcze” a następnie wybrać funkcję „Wczytaj 

środki z pliku EXCEL. 

 

 

 

Zostanie wyświetlony formularz ”Import środków trwałych z pliku w formacie EXCEL”. 

Po wybraniu przycisku „Pokaż plik wzorcowy” zostanie otwarty plik w formacie EXCEL o określonej strukturze, z 

którego mogą być wczytane środki trwałe.  

W sekcji „A. Pliki” należy wybrać plik, z którego ma nastąpić import środków. 

W sekcji „B. Symbole środków” należy wybrać sposób wyznaczania symboli importowanych środków trwałych: 

1) Symbol środka nadany przez LiderEST – symbol środków będzie wyznaczony przez program podczas 

importu (jako kolejny numer). Jeżeli zostanie podany symbol środka w pliku z danymi, to zostanie on 

zignorowany,  

2) Symbol środka podany w pliku – symbole środków zostaną wczytane z pliku z danymi. 
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Po wybraniu przycisku „Wczytaj” zostanie uruchomiona operacja importu i pojawi się następujące okno z informacją 

o środkach do wczytania: 

 

Gdy w danych będzie brakowało krytycznych danych, to w kolumnie „DoImportu” pojawi się słowo „NIE” a w 

kolumnach „ImortInfo” oraz „ImortUwagi” pojawi się opis przyczyny, która uniemożliwia wczytanie środka. 

W przypadku braku istotnych, ale nie krytycznych danych w kolumnie „ImportInfo” pojawi się tekst „dane 

niekompletne”, a w kolumnie „ImportUwagi” pojawi się opis brakujących danych. 
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W przypadku braku następujących danych : 

1. Typ przyjęcia - zostanie przyjęty „zakup środka trwałego" 

2. Typ amortyzacji  - zostanie przyjęta amortyzacja LINIOWA 

3. Współczynnik modyfikacja  - zostanie przyjęta wartość = 1 

 

Po zamknięciu okna przyciskiem „Zamknij” znajdującym się na pasku narzędziowym zostanie wyświetlona lista 

środków ze wszystkimi danymi, które zostaną wczytane. W ostatnich kolumnach wystąpią informacje o 

ewentualnych brakach / nieprawidłowościach w danych.  

 

 

Po zamknięciu listy pojawi się pytanie, czy dodać środki trwałe do bazy danych. 
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Po wybraniu przycisku „Tak” środki trwałe zostaną dodane do bazy danych i pojawi się następujący komunikat 

podsumowujący operację dodawania środków trwałych:  

 

 

Informacje o imporcie środków trwałych zostanie zapisana w logu: 
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Po zamknięciu formularza służącego do importu środków trwałych na liście środków trwałych pojawią się dodane 

środki (prezentowane w kolorze niebieskim). 

 

 

UWAGA! 

Po wykonanej operacji importu danych należy: 

1. Dokładnie sprawdzić i w razie potrzeby wprowadzić odpowiednie zmiany. 

W szczególności należy sprawdzić poprawność: wartości środków trwałych, przypisanie do klasyfikacji 

środków trwałych, poprawność poszczególnych dat. 

2. Zatwierdzić środki trwałe (operacją OT) 

3. Utworzyć plan amortyzacji dla poszczególnych środków trwałych. 

 

 

  



6 
 

2. Możliwość ustawiania/usuwania znacznika dekretacji operacji  

 
Aby było możliwe ustawianie/usuwanie znacznika dekretacji operacji należy nadać prawo dostępu użytkownikowi:  

(menu Plik-> Użytkownicy -> Lista użytkowników): 

 

 

 

Następnie w formularzu „Środki trwałe” na zakładce „Operacje” należy ustawić się na operacji, dla której ma 

nastąpić usunięcie/ustawienie znacznika dekretacji i wybrać przycisk Ustaw znacznik dekretacji. 
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Zostanie wyświetlone okno, w którym należy potwierdzić zamiar usunięcia znacznika. 

 

 

Po wybraniu przycisku „Tak” znacznik zostanie usunięty. 
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3. Zmiany w raporcie " Zestawienie środków trwałych - wartość na 

początek roku"  
 

Nie uwzględnianie wartości środków trwałych przyjętych w ciągu roku (i latach późniejszych)  w kolumnie "Wartość 

netto / Wartość brutto na początek roku". 

 

 

 

 


